АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛМАНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17 сентября 2013 г.№  657                                                    с. Калманка

Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций»
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» постановляю:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций» (прилагается).
2.Признать утратившими силу постановления администрации Калманского района от 12.09.2011 № 606 «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций», от 02.08.2012 № 582 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Калманского района от 12.09.2011 № 606 «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций», от 13.05.2013 № 317 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Калманского района от 12.09.2011 № 606 «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций».
3.Опубликовать данное постановление в районной газете «Заря Приобья» и разместить на официальном сайте муниципального образования Калманский район.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
Калманского  района                                                                         С.А. Тахтаров

Утвержден

постановлением администрации Калманского района
17 сентября 2013 г. № 657
Административный регламент предоставления муниципальной
 услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций»

1. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – Многофункциональный центр)
, в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
 (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), универсальной электронной карты (далее – УЭК) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

В своей деятельности администрация Калманского района взаимодействует с уполномоченной организацией Алтайского края, осуществляющей функции по организации деятельности по выпуску, выдаче и обслуживанию УЭК в части ведения регистра УЭК, содержащего сведения о выданных на территории Алтайского края УЭК, эксплуатации программно-технического комплекса по работе с УЭК, обеспечения информационно-технологического взаимодействия государственных информационных систем при предоставлении гражданам Алтайского края государственных услуг с использованием УЭК. 

1.2. Рекламные конструкции и их размещение должны отвечать следующим требованиям: 

-гармонично вписываться в элементы архитектуры и внешнее благоустройство улиц, площадей, зданий и сооружений, а также элементы озеленения и цветочного оформления населенного пункта;

-быть безопасными, спроектированными, изготовленными и установленными в соответствии с действующими нормами и правилами;

-конструктивные элементы жесткости и крепления (болтовые соединения, элементы опор, технологические косынки и т.п.) должны быть закрыты декоративными элементами;

-осветительные приборы и устройства, подключаемые к электросети, должны соответствовать требованиям Правил устройства электроустановок, а их эксплуатация - требованиям Правил эксплуатации и техники безопасности;

-иметь маркировку (с указанием владельца рекламной конструкции и номера его телефона), размер текста должен позволять его прочтение с ближайшего тротуара или полосы движения транспортных средств;

-при выполнении работ по монтажу и обслуживанию рекламных конструкций, должны быть соблюдены требования по обеспечению безопасности дорожного движения. Владелец рекламной конструкции обязан восстановить благоустройство территории после установки (демонтажа) рекламной конструкции. Демонтаж рекламной конструкции необходимо проводить вместе с ее фундаментом;

-фундаменты рекламных конструкций не должны выступать над уровнем земли более, чем на 5 см. Допускается размещение выступающих более, чем на 5 см фундаментов опор на тротуаре при наличии бортового камня или дорожных ограждений, если это не препятствует движению пешеходов и уборке улиц. Размещение и эксплуатация рекламных конструкций без заглубленного фундамента не допускается, если иное не предусмотрено проектом рекламной конструкции;

-при размещении на конструктивных элементах зданий, строений, сооружений рекламные конструкции должны размещаться в местах, предусмотренных проектом зданий, строений, сооружений. Рекламные конструкции не должны нарушать архитектурно-художественный облик, создавать помехи при эксплуатации зданий, строений, сооружений, а также систем технического обеспечения;

-расстояние между установленными рекламными конструкциями должно соответствовать действующим на момент установки нормам и правилам;

-в пешеходных зонах улиц и площадей, на территории парков должны устанавливаться рекламные конструкции с единым стилистическим решением.

Рекламные конструкции и их размещение не должны:

-нарушать архитектурно-художественный облик населенного пункта;

-эксплуатироваться без рекламных или информационных сообщений более одного месяца;

-создавать помехи для прохода пешеходов и механизированной уборки улиц и тротуаров, а также для выкашивания травы.

Временные рекламные конструкции могут размещаться в пешеходной зоне только в часы работы организации и должны располагаться у входа в здание организации таким образом, чтобы для их восприятия пешеходы не были вынуждены выходить на проезжую часть.

Размещение рекламных и информационных конструкций на зданиях - памятниках архитектуры должно соответствовать действующему законодательству об охране и использовании памятников истории и культуры.
1.2  Наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

1.2.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется отделом экономического развития администрации Калманского района (далее – Отдел) в частности должностными лицами Отдела.

1.2.2. Все необходимые сведения об исполнении муниципальной услуги можно получить в Администрации района.

Место нахождения: 659040, Алтайский край, Калманский район, с.Калманка, ул. Ленина, 26.

Фактический адрес: 659040, Алтайский край, Калманский район, с.Калманка, ул. Ленина, 26. 

Телефон: 8 (385 51) 22 4 01

Факс: 8 (385 51) 22 4 01

Телефон для консультаций  8 (385 51) 22 4 61
E-mail: adminkal@mail.ru
	  График работы:
понедельник - пятница
	 8.30-17.00 

	обед 
	12.30-14.00 

	суббота - воскресенье 
	выходные дни


1.2.3 В целях настоящего Регламента предоставления муниципальной услуги используются следующие основные термины и понятия:

реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;

рекламораспространитель - лицо, осуществляющее распространение рекламы любым способом, в любой форме и с использованием любых средств;

социальная реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на достижение благотворительных и иных общественно полезных целей, а также обеспечение интересов государства;

заявитель – лицо, обратившееся с заявлением на получение разрешения на установку рекламной конструкции.
1.3 Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на официальном интернет-сайте администрации Калманского района, в Многофункциональном центре при личном обращении заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте Многофункционального центра, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Алтайского края» (далее – Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

1.3.2. Сведения о месте нахождения органа, оказывающего муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на официальном интернет-сайте администрации Калманского района, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

1.3.3. При обращении заявителя в администрацию Калманского района письменно или через электронную почту за получением информации (получением консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

1.3.3.1. По телефону специалисты Отдела дают исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги. 

1.3.3.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются специалистами Отдела при личном обращении в рабочее время.
1.3.3.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:

1) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков предоставления муниципальной услуги;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. При осуществлении консультирования специалисты Отдела в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса обязаны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы на заданные гражданином вопросы. 

1.3.3.5. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию Отдела, специалист информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

1.3.3.6. Время консультации при личном приеме не должно превышать одного часа с момента начала консультирования.

1.3.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования.

1.4 Нормативные правовые акты, регулирующие  исполнение муниципальной услуги.
1.4.1  Исполнение муниципальной услуги  осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

а) Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

б) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;

в) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

г) Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – Федеральный закон «О рекламе»);

д) Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

е) Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

ж) Налоговым Кодексом Российской Федерации;

з) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ.

1.5.Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги.

1.5.1. Заявителями могут быть физические и юридические лица, являющиеся собственниками или иными законными владельцами соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция,  либо владельцами рекламной конструкции.  

1.5.2. От имени юридических лиц заявления о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Результат  исполнения муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги и результат  исполнения муниципальной услуги.

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций».
2.1.2  Наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

Исполнение муниципальной услуги осуществляется отделом экономического развития администрации Калманского района (далее – Отдел) в частности должностными лицами Отдела.

Место нахождения: 659040, Алтайский край, Калманский район, с.Калманка, ул. Ленина, 26.

Фактический адрес: 659040, Алтайский край, Калманский район, с.Калманка, ул. Ленина, 26. 

Телефон: 8 (385 51) 22 4 01

Факс: 8 (385 51) 22 4 01

Телефон для консультаций  8 (385 51) 22 4 61

E-mail: adminkal@mail.ru
2.1.2.Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

а) в случае принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района:

- оформление распоряжения администрации Калманского района о  выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района;

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района (приложение 1 к настоящему Регламенту);

б) в случае отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции:

- оформление уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района;

- направление заинтересованному лицу копии уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин отказа;

в) в случае принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции: 

- оформление решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

- направление заинтересованному лицу копии решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин аннулирования;

г) в случае принятия решения о выдаче предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции на территории Калманского района: 

- выдача предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции;

- направление заинтересованному лицу копии предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции с указанием причин принятия решения о демонтаже.

2.1.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходимости обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в ее предоставлении, составляет 2 месяца с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, до момента получения результата предоставления муниципальной услуги. В случае представления заявителем документов через Многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия таких документов Многофункциональным центром.
2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Правовым основанием для исполнения муниципальной услуги является:

-  представленное заинтересованными лицами  заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение 2 к настоящему Регламенту);
-  представленное владельцем рекламной конструкции уведомление в    письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;

 - представленное собственником или иным законным владельцем               недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между    таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и        владельцем рекламной конструкции;

2.3. Перечень документов, необходимый для получения муниципальной услуги, и требования к ним.
2.3.1. В целях получения заявителем муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель представляет следующие документы:

а) заявление установленной формы;
б) проект рекламной конструкции с указанием ее размеров, указанием потребляемой мощности, в случае подключения рекламной конструкции к сети электроснабжения;

в) проект размещения наружной рекламы, в случае размещения рекламной конструкции на зданиях, строениях, сооружениях, остановочных пунктах движения общественного транспорта;

г) копия топографической основы места размещения рекламной конструкции в масштабе 1:500, в отношении рекламных конструкций, непосредственно и неразрывно связанных с землей и (или) имеющих заглубленный фундамент. При размещении рекламной конструкции на здании, строении, сооружении допускается приложение схемы размещения рекламной конструкции с участком местности 100 метров до и после объекта с указанием места размещения рекламной конструкции. Площадь земельного участка, необходимого для установки рекламной конструкции, определяется при проекции габаритных размеров рекламной конструкции на земельный участок и расстоянием в 1 метр от габаритных размеров рекламной конструкции и ее фундамента;

д) фотомонтаж рекламного места с установленной рекламной конструкцией;

е) документы, подтверждающие право размещения рекламных конструкций:

- договор аренды не муниципальной собственности, а именно подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

- протокол общего собрания собственников  помещения в  многоквартирном доме. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

Документы, получаемые в рамках межведомственного взаимодействия при получении разрешения на установку рекламных конструкций:
а) свидетельство о праве собственности;

б) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения в соответствии с Налоговым кодексом РФ; 

в) данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя:

-копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ;

-копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ;

г) в случае принадлежности места размещения рекламной конструкции к муниципальной собственности, собственности Алтайского края, либо государственной собственности, права на которую не разграничены:
- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности Алтайского края;
- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участках, находящихся в  муниципальной собственности.
За заявителем остается право предоставить данные документы.
2.3.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

1) уведомление в произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (договор купли-продажи недвижимого имущества; договор передачи недвижимого имущества другому собственнику или иному законному владельцу; иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).

2.3.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций осуществляется методом выявления самовольно установленных рекламных конструкций на территории Калманского района, в дальнейшем составляется акт  осмотра самовольно установленных рекламных конструкций и выдается предписание о демонтаже.
2.3.4. Специалисты Отдела не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктами 2.3.1. и 2.3.2.  Административного регламента. В случае представления документов через Многофункциональный центр расписка выдается указанным Многофункциональным центром. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пунктах 2.3.1. и 2.3.2.  Административного регламента, обязаны направить в Администрацию Калманского района запрошенные им документы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

2.3.5. Гражданин при подаче заявления лично, через Многофункциональный центр должен предъявить паспорт гражданина Российской Федерации, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность. 

Уполномоченный представитель заявителя должен предъявить документ, удостоверяющий полномочия представителя. 

2.3.6. При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях электронной формы заявления. Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д.

2.4. Перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. В приеме документов может быть отказано в случае представления неполного пакета документов в соответствии с п. 2.3. настоящего Регламента. 
2.5. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции.
2.5.1. В выдаче разрешения может быть отказано в следующих случаях:
а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

б) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

в) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

г) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

д) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

2.6. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, способы её взимания.

2.6.1. На основании пункта 105 статьи 333.33 главы 25.3 НК РФ (части второй) уплачивается государственная пошлина  за выдачу разрешения на установку рекламных конструкций.
2.6.2. Денежные средства, указанные в п. 2.9.1 настоящего Регламента, вносятся по следующим реквизитам:

Расчетный счет:    40101810100000010001

Поле: «Банк получатель»:

ГРКЦ ГУ Банка России по Алтайскому краю г. Барнаул  БИК 040173001

Поле: «Получатель»

ИНН 2246000220   КПП  224601001 УФК по Алтайскому краю (Комитет администрации Калманского района по финансам, налоговой и кредитной политике)

Поле «Назначение платежа»:

КБК   092 1 08 07150 01 0000 110 – Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
код ОКАТО 01215000000
2.7. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.
2.7.1. Ожидание приема заявителей осуществляется в здании администрации района в специально выделенных для этих целей помещениях (в фойе 2 этажа с правой стороны).

2.7.2. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания муниципальной услуги обеспечивают комфортное пребывание посетителей и оборудованы:      

 противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

 системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

 соответствующими указателями входа и выхода, 

 табличками с номерами и наименованиями помещений,

 доступными местами  общественного пользования (туалетами), 

 гардеробом или специальными напольными и (или) настенными вешалками  для верхней одежды,

 стульями, кресельными секциями для отдыха посетителей, 

 столами для оформления документов, которые обеспечиваются бумагой, ручками.

 2.7.3. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к зданию администрации района, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым является бесплатным.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных новь рекламных конструкций на территории Калманского района» 
2.8.1. Целевые значения показателей доступности муниципальной услуги:

	Категории показателей муниципальной услуги
	Показатели доступности муниципальной услуги

	Комфортность ожидания услуги
	% (доля) потребителей, удовлетворенных условиями ожидания. (показатель определяется как отношение числа потребителей, удовлетворенных условиями ожиданиями к общему количеству опрошенных Х 100%).

	Комфортность получения услуги
	% (доля) потребителей, удовлетворенных условиями получения муниципальной услуги. (показатель определяется как отношение числа потребителей, удовлетворенных условиями получения муниципальной услуги к общему количеству опрошенных Х 100%).

	Информированность о порядке получения муниципальной услуги
	% (доля) потребителей, удовлетворенных  качеством информации о порядке предоставления муниципальной  услуги. (показатель определяется как отношение числа потребителей, удовлетворенных качеством инфор  мации о порядке предоставления муниципальной услуги (количество оценок хорошо и очень хорошо), к общему количеству опрошенных Х 100%.


2.8.2. Целевые значения показателей качества муниципальной услуги
	Категории показателей муниципальной услуги
	Показатели доступности муниципальной услуги

	Удовлетворенность качеством предоставления муниципальной услуги
	% (доля) потребителей, удовлетворенных качеством процесса пре-       доставления муниципальной услуги. (показатель определяется как отношение количества потребителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги (количество оценок хорошо и очень хорошо),        к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги Х100%)

	Компетентность персонала 
	% (доля) потребителей, оценивающих компетентность персонала Отдела по вопросам лицензирования розничной продажи алкогольной продукции как «хорошо» и «очень хорошо» к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги Х100%)

	Отношение персонала к клиенту (заявителю)
	% (доля) потребителей, удовлетворенных вежливостью персонала. (показатель определяется как отношение количества потребителей,

 удовлетворенных вежливостью персонала (количество оценок хорошо и очень хорошо), к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги Х 100%)

	Время на ожидание услуги
	% (доля) потребителей, ожидавших получения услуги в очереди не        более 20 минут. (показатель определяется как отношение количества случаев ожидания в очереди не более 40 минут к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги  Х 100%)

	Время на получение услуги
	% (доля) случаев предоставления услуг в установленный срок с        момента сдачи документов. (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления  муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги Х 100%)

	Возможность обжалования действий персонала
	% (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных        потребителей муниципальной услуги (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги Х 100%)


2.8.3 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Отдел обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте администрации Калманского района, интернет-сайте Многофункционального центра, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Отдел обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте администрации Калманского района, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, их регистрация 

- проверка пакета документов на комплектность.

- запрос данных в рамках межведомственного взаимодействия

-формирование разрешения или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Прием заявления и документов, их регистрация.

3.1.1.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в администрацию Калманского района с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление заявления и необходимых документов в администрацию Калманского района с использованием почтовой связи, через Многофункциональный центр или в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.1.1.2 Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.

Выполнение данной административной процедуры осуществляется специалистом отдела экономического развития администрации Калманского района, ответственным за прием и регистрацию заявления (далее – специалист). 
3.1.1.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.1.1.4. При личном обращении заявителя либо при направлении заявления почтой специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, при приеме заявления: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия требованиям к предоставляемым документам.

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

По завершении приема документов при личном обращении специалист формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается номер заявления, дата регистрации заявления, наименование муниципальной услуги, перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о специалисте, принявшем документы и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в администрации Калманского района. При обращении заявителя почтой расписка в приеме документов не формируется.

3.1.1.5 При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронное заявление передается в информационную систему «Система исполнения регламентов» (далее – СИР) по системе межведомственного электронного взаимодействия. 

Специалист, ответственный за работу в СИР, при обработке поступившего в СИР электронного заявления: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия требованиям к предоставляемым документам;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

СИР автоматически формирует подтверждение о регистрации заявления (уведомление о статусе заявления) и направляет уведомление в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.1.1.6 При обращении заявителя через Многофункциональный центр, специалист Многофункционального центра принимает документы от заявителя и передает в администрацию Калманского района в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии. 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в Многофункциональный центр в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При этом Многофункциональный центр гарантирует полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов.

Специалист администрации Калманского района, ответственный за прием и регистрацию, принимает заявление и пакет документов из Многофункционального центра и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня получения заявления. 

3.1.1.7. После регистрации заявления специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, передает заявление с документами главе администрации района. Глава администрации района в день регистрации заявления назначает специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов (далее – уполномоченный специалист), в соответствии с его должностной инструкцией.

В течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и прилагаемых документов, заявителю вручается (направляется) уведомление о приеме заявления к рассмотрению. 

3.1.1.8. При обращении заявителем за получением муниципальной услуги в администрацию Калманского района на личном приеме или направлении документов почтой заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае подачи заявления и документов через Многофункциональный центр заявитель дополнительно дает согласие Многофункциональному центру на обработку его персональных данных.

При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.

3.1.1.9.Результатом исполнения административной процедуры является:

1) При предоставлении заявителем заявления лично (направлении документов почтой) – прием,  регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – 30 минут с момента подачи в администрацию Калманского района заявления с комплектом документов.

2) При предоставлении заявителем заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – прием и регистрация заявления и документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС оповещения. 
Уведомление заявителя о поступлении заявления в администрацию Калманского района осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (с точным указанием часов и минут).

Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется автоматически после внесения в СИР сведений о регистрации заявления. 
3) При предоставлении заявителем заявления через Многофункциональный центр – прием и регистрация заявления и документов, назначение уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – в течение дня с момента приема из Многофункционального центра в администрацию Калманского района заявления с прилагаемыми документами.

3.1.2. Проверка пакета документов на комплектность.

Основанием для начала процедуры является назначение ответственного специалиста.

Ответственный специалист проверяет пакет документов на комплектность. В случае если специалист выявил отсутствие необходимых документов для предоставления услуги или несоответствие заявления требованиям Административного регламента, он вносит данные о несоответствии в ИС. ИС автоматически формирует уведомление об отказе в предоставлении услуги по причине не комплекта. При обращении заявителя через Портал, уведомление автоматически направляется в «Личный кабинет» заявителя. В случае подачи заявления при личном обращении (МФЦ -??), специалист уведомляет заявителя на бумажном носителе, по электронной почте, заказным письмом или по телефону.  

Максимальный срок выполнения административных действий по проверке заявления на комплектность составляет 1 рабочий день.

3.1.3. Запрос данных в рамках межведомственного взаимодействия.

Ответственный специалист определяет необходимость запроса данных в рамках межведомственного взаимодействия на основе вида собственности на место размещения рекламной конструкции.

Запрос данных осуществляется при принадлежности места размещения рекламной конструкции к муниципальной собственности, собственности Алтайского края, либо государственной собственности, права на которую не разграничены.

После определения вида собственности ответственный специалист запрашивает иные документы, получение которых происходит в рамках межведомственного взаимодействия. 

При установлении факта отсутствия требуемого документа заявитель уведомляется о необходимости его оформления.
свидетельство о праве собственности – Росреестр;

копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ – ФНС России;

копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ – ФНС России;

квитанция об оплате при наличной и безналичной форме оплаты  – Федеральное казначейство.

По окончанию проведения процедуры запросов, ответственный специалист в информационной системе формирует уведомление о необходимости доработки комплекта документов, либо о приеме документов.

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личном кабинете» на Портале.

3.1.4. Проверка документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

После регистрации заявления и получения данных в рамках межведомственного взаимодействия ответственный специалист проверяет пакет документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (п.2.6.1. Административного регламента).

Проверка документов производится на основе экспертного мнения ответственного специалиста.

По окончанию проверки, ответственный специалист в информационной системе формирует уведомление о предоставлении либо не предоставлении услуги. 

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личном кабинете» на Портале.

Максимальный срок выполнению административных действий по проверке документов составляет 3 дня.

3.1.5. Формирование разрешения или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При обнаружении наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист в ИС формирует письменное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Такое решение согласовывается с главой администрации района.

По факту согласования решения об отказе ответственный специалист в информационной системе формирует уведомление об утверждении отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личном кабинете» на Портале.

Максимальный срок выполнению административных действий по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 14 дней с момента регистрации полного пакета документов.

В случае соответствия комплекта документов требованиям, ответственный сотрудник формирует проект решения о предоставлении муниципальной услуги. 

В проекте разрешения на установку рекламной конструкции на листе согласования указываются органы, ответственные за согласование места размещения рекламных конструкций.

Ответственный специалист направляет проект решения на согласование с уполномоченными органами.

В случае принятия уполномоченным органом, осуществляющим согласование, решения об отказе в согласовании места размещения рекламной конструкции, уполномоченный орган выдает мотивированное заключение с указанием оснований отказа в согласовании.

На основании отказа уполномоченных органов, ответственный сотрудник формирует решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, после чего решение согласовывается с главой администрации района.

В случае поступления от уполномоченного органа, осуществляющего согласование, решения о согласии, ответственный сотрудник направляет согласованный проект решения на итоговое согласование главе администрации района.

Глава администрации района в течении 5-ти рабочих дней с момента получения проекта разрешения, согласованного уполномоченными органами, подписывает документ, либо принимает решение об отказе в выдаче согласования.

По факту согласования решения, ответственный специалист в информационной системе формирует уведомление об утверждении решения в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личном кабинете» на Портале.

Максимальный срок выполнению административных действий по согласованию проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции составляет 35 дней с момента формирования проекта разрешения.

В течении 5 дней с момента принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель должен быть уведомлен о решении. 

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личном кабинете» на Портале.

В случае принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции администрация района  издает распоряжение  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день.

Разрешение на установку рекламной конструкции на территории Калманского района оформляется по форме согласно приложения 1 к настоящему Регламенту. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день с момента подписания распоряжения  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. Разрешение выдается заявителю лично, либо его уполномоченному представителю.

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения  на установку рекламных конструкций заявителю направляется соответствующее уведомление  с указанием  причин отказа. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день.

В случае принятия решения о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции направляется предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции  владельцу рекламной конструкции, либо собственнику или иному законному владельцу соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день.
4. Порядок и формы контроля

за исполнением муниципальной услуги
     4.1 Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями по исполнению настоящего Регламента осуществляется работниками администрации Калманского района, назначаемыми главой администрации Калманского района.
     4.2. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

     плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;

     внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, по поручениям главы администрации района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Регламента.

     4.3. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги устанавливается распоряжением главы  администрации района.

     В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяется:

     знание ответственными лицами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;

     соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

      устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

     4.4. Администрацией района могут проводиться социологические   опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения  муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим Регламентом.

     4.5. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

     4.6. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц,

муниципальных служащих
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц Отдела и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке. 

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное заявление (претензию, жалобу), в соответствии с уровнем подчиненности должностного лица, действия (бездействия) которого обжалуется, главе Администрации Калманского района.

Заявление может быть подано лично, направлено по почте, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал муниципальных услуг.

5.2. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение,  либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждении своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края; муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу – в администрацию Калманского района.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Калманского района, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, должностного лица, либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, должностного лица, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 


5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций»
РАЗРЕШЕНИЕ №_____

на распространение  наружной рекламы

на территории Калманского района
«______» __________________ 20__г

Администрация Калманского района в лице главы администрации района ______________ на основании административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Калманского района», рассмотрев представленные заявителем (рекламораспространителем) документы:

Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложениями (входящий №___ от «__»___________20__г.)

Платежное поручение об уплате госпошлины (квитанция установленной формы) №____ от «___»_______________20__г.

Разрешает:
Заявителю (рекламораспространителю)__________________________
Распространение наружной рекламы:

адрес распространения:________________________________________
средство наружной рекламы____________________________________

основные размеры рекламного поля:_____________________ метров

в соответствии с представленными документами.

Срок действия разрешения: с_________________ по _______________

Приложение:

1.Эскиз наружной рекламы с подлинными согласованиями.
2. Другие документы.
(Подпись)

МП

Разрешение получил и с условиями распространения рекламы ознакомлен.

Заявитель: _________________/_________________/_______________

      (подпись лица, получившего данное разрешение)        (Ф.И.О.)                         (должность)

Дата:_______________
Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций»
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ

КОНСТРУКЦИИ
Регистрационный N ______________ 
          Дата регистрации _______________

_____________________________________________________________________________
заявитель

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ИНН 

Адрес юридический ______________________________________________________________________________

Адрес почтовый ______________________________________________________________________________

Телефон ___________________________ Факс ______________________________________
Ф.И.О. руководителя ______________________________________________________________________________

Должность руководителя ______________________________________________________________________________

Ф.И.О. ответственного

за установку конструкции _____________________________________ Телефон __________
________________________   _______________    ________________________________
     (должность)                                (подпись)                       (Ф.И.О.)

Владелец рекламной конструкции принимает на себя обязательства по установке рекламной конструкции в соответствии с требованиями проектно-конструкторской и монтажной документацией

________________________    _____________    __________________________________
     (должность)                                   (подпись)                         (Ф.И.О.)

М.П.

                     СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Адрес       установки:

Район_________________________________________________________________________

Местонахождение ______________________________________________________________________________

Тип ______________________________________________________________________________
Освещенность ______________________________________________________________________________

Размеры ____________________________ Площадь информационного поля _____________
Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества - места присоединения  рекламной конструкции ______________________________________________________________________________
Правовые основания владения местом установки конструкции ______________________________________________________________________________

Подпись ___________________ /__________________________

Примечание: Заявление действительно в течение 1 месяца со дня подачи. На каждую рекламную конструкцию подаётся отдельное заявление.

 Документы, прилагаемые к заявлению:
� при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ


� предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предприсаний о демонтаже самовольно установленных конструкций» осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки «Получить услугу».





