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АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛМАНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02 августа 2012 г № 582                                                                          с. Калманка

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Калманского района от 12.09.2011 № 606 «Об утверждении  адми-нистративного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций»
В целях организации межведомственного электронного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций» постановляю:
1. Внести изменения и дополнения в постановление администрации Калманского района от 12.09.2011 № 606 «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций»   (прилагаются).
2.Разместить данное постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Калманский район.
3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
Калманского  района                                                                         С.А. Тахтаров

Утверждены
постановлением администрации Калманского района
02 августа 2012 № 582 
Изменения и дополнения в Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование
таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций»

1. Пункт 1.1. Административного регламента читать в новой редакции:

«Наименование муниципальной услуги и предмет регулирования.

Муниципальная услуга  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций» (далее -  муниципальная услуга). Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Рекламные конструкции и их размещение должны отвечать следующим требованиям: 

-гармонично вписываться в элементы архитектуры и внешнее благоустройство улиц, площадей, зданий и сооружений, а также элементы озеленения и цветочного оформления населенного пункта;

-быть безопасными, спроектированными, изготовленными и установленными в соответствии с действующими нормами и правилами;

-конструктивные элементы жесткости и крепления (болтовые соединения, элементы опор, технологические косынки и т.п.) должны быть закрыты декоративными элементами;

-осветительные приборы и устройства, подключаемые к электросети, должны соответствовать требованиям Правил устройства электроустановок, а их эксплуатация - требованиям Правил эксплуатации и техники безопасности;

-иметь маркировку (с указанием владельца рекламной конструкции и номера его телефона), размер текста должен позволять его прочтение с ближайшего тротуара или полосы движения транспортных средств;

-при выполнении работ по монтажу и обслуживанию рекламных конструкций, должны быть соблюдены требования по обеспечению безопасности дорожного движения. Владелец рекламной конструкции обязан восстановить благоустройство территории после установки (демонтажа) рекламной конструкции. Демонтаж рекламной конструкции необходимо проводить вместе с ее фундаментом;

-фундаменты рекламных конструкций не должны выступать над уровнем земли более, чем на 5 см. Допускается размещение выступающих более, чем на 5 см фундаментов опор на тротуаре при наличии бортового камня или дорожных ограждений, если это не препятствует движению пешеходов и уборке улиц. Размещение и эксплуатация рекламных конструкций без заглубленного фундамента не допускается, если иное не предусмотрено проектом рекламной конструкции;

-при размещении на конструктивных элементах зданий, строений, сооружений рекламные конструкции должны размещаться в местах, предусмотренных проектом зданий, строений, сооружений. Рекламные конструкции не должны нарушать архитектурно-художественный облик, создавать помехи при эксплуатации зданий, строений, сооружений, а также систем технического обеспечения;

-расстояние между установленными рекламными конструкциями должно соответствовать действующим на момент установки нормам и правилам;

-в пешеходных зонах улиц и площадей, на территории парков должны устанавливаться рекламные конструкции с единым стилистическим решением.

Рекламные конструкции и их размещение не должны:

-нарушать архитектурно-художественный облик населенного пунта;

-эксплуатироваться без рекламных или информационных сообщений более одного месяца;

-создавать помехи для прохода пешеходов и механизированной уборки улиц и тротуаров, а также для выкашивания травы.

Временные рекламные конструкции могут размещаться в пешеходной зоне только в часы работы организации и должны располагаться у входа в здание организации таким образом, чтобы для их восприятия пешеходы не были вынуждены выходить на проезжую часть.

Размещение рекламных и информационных конструкций на зданиях - памятниках архитектуры должно соответствовать действующему законодательству об охране и использовании памятников истории и культуры.»
2. Пункт 1.4.1. Административного регламента читать в новой редакции:
«Исполнение муниципальной услуги  осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

а) Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

б) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;

в) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

г) Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – Федеральный закон «О рекламе»);

д) Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

е) Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

ж) Налоговым Кодексом Российской Федерации;

з) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ.»
3. Пункт 2.4.1. Административного регламента читать в новой редакции:

«В целях получения заявителем муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель представляет в администрацию района следующие документы:

а) заявление установленной формы;
б) проект рекламной конструкции с указанием ее размеров, указанием потребляемой мощности, в случае подключения рекламной конструкции к сети электроснабжения;

в) проект размещения наружной рекламы, в случае размещения рекламной конструкции на зданиях, строениях, сооружениях, остановочных пунктах движения общественного транспорта;

г) копия топографической основы места размещения рекламной конструкции в масштабе 1:500, в отношении рекламных конструкций, непосредственно и неразрывно связанных с землей и (или) имеющих заглубленный фундамент. При размещении рекламной конструкции на здании, строении, сооружении допускается приложение схемы размещения рекламной конструкции с участком местности 100 метров до и после объекта с указанием места размещения рекламной конструкции. Площадь земельного участка, необходимого для установки рекламной конструкции, определяется при проекции габаритных размеров рекламной конструкции на земельный участок и расстоянием в 1 метр от габаритных размеров рекламной конструкции и ее фундамента;

д) фотомонтаж рекламного места с установленной рекламной конструкцией;

е) документы, подтверждающие право размещения рекламных конструкций:

- договор аренды не муниципальной собственности, а именно подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

- протокол общего собрания собственников  помещения в  многоквартирном доме. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.
Документы, получаемые в рамках межведомственного взаимодействия при получении разрешения на установку рекламных конструкций:
а) свидетельство о праве собственности;

б) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения в соответствии с Налоговым кодексом РФ; 

в) данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя:

-копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ;
-копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ;

г) в случае принадлежности места размещения рекламной конструкции к муниципальной собственности, собственности Алтайского края, либо государственной собственности, права на которую не разграничены:
- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участках, находящихся в собственности Алтайского края;
- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в  муниципальной собственности.
За заявителем остается право предоставить данные документы.»
4. Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур - читать в новой редакции:

«3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

-Прием и регистрация документов;

-Запрос данных в рамках межведомственного взаимодействия;

-Проверка документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-Формирование разрешения или отказа в предоставлении муниципальной услуги.»
3.1.1. Прием и регистрация документов. 

Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя – физического или юридического лица (индивидуального предпринимателя). Заявление и пакет документов может быть направлено в очной форме (при личном присутствии) либо через Региональный Портал Государственных услуг (Портал).

В случае подачи заявления при личном обращении, лицо ответственное за прием документов, регистрирует заявление с приложенным пакетом документов в Информационной Системе (ИС). 

При обращении заявителя через Портал, заявление регистрируется автоматически. Далее ИС формируется подтверждение о регистрации пакета документов и отправляется в личный кабинет заявителя.

При оформлении заявлений через Портал регистрация осуществляется в соответствии со временем регистрации заявления на Портале (с точным указанием часов и минут). 

Система автоматически передает заявление главе администрации района на визу, который переназначает заявление на руководителя Отдела. Руководитель Отдела визирует заявление и назначает ответственного специалиста.

Результатом процедуры является регистрация в ИС и назначение ответственного специалиста.

Максимальный срок выполнения действия  - 1 день.

3.1.2. Проверка пакета документов на комплектность.
Основанием для начала процедуры является назначение ответственного специалиста.

Ответственный специалист проверяет пакет документов на комплектность. В случае если специалист выявил отсутствие необходимых документов для предоставления услуги или несоответствие заявления требованиям Административного регламента, он вносит данные о несоответствии в ИС. ИС автоматически формирует уведомление об отказе в предоставлении услуги по причине не комплекта. При обращении заявителя через Портал, уведомление автоматически направляется в «Личный кабинет» заявителя. В случае подачи заявления при личном обращении, специалист уведомляет заявителя на бумажном носителе, по электронной почте, заказным письмом или по телефону.  

В случае, если ответственный специалист не выявил несоответствия заявления требованиям Администратитвного регламента и все необходимые документы приложены, переходит к процедуре экспертной проверки возможности предоставления муниципальной услуги.

Результатом процедуры является отказ в предоставлении муниципальной услуги или установление факта полной комплектности пакета документов.

Максимальный срок выполнения административных действий по проверке заявления на комплектность составляет 1 рабочий день.

3.1.3. Запрос данных в рамках межведомственного взаимодействия.
Ответственный специалист определяет необходимость запроса данных в рамках межведомственного взаимодействия на основе вида собственности на место размещения рекламной конструкции.

Запрос данных осуществляется при принадлежности места размещения рекламной конструкции к муниципальной собственности, собственности Алтайского края, либо государственной собственности, права на которую не разграничены.

В случае принадлежности места размещения рекламной конструкции к муниципальной собственности, собственности Алтайского края, либо государственной собственности, права на которую не разграничены:

запрос на информацию по договору на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, направляется в комитет администрации района по управлению муниципальным имуществом;

запрос на информацию по договору на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участках, находящихся в собственности Алтайского края, направляется в Главное управление имущественных отношений Алтайского края.

После определения вида собственности ответственный специалист запрашивает иные документы, получение которых происходит в рамках межведомственного взаимодействия. 

При установлении факта отсутствия требуемого документа заявитель уведомляется о необходимости его оформления.
свидетельство о праве собственности – Росреестр;

копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ – ФНС России;

копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ – ФНС России;

квитанция об оплате при наличной и безналичной форме оплаты  – Федеральное казначейство.

По окончанию проведения процедуры запросов, ответственный специалист в информационной системе формирует уведомление о необходимости доработки комплекта документов, либо о приеме документов.

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личном кабинете» на Портале.

3.1.4. Проверка документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
После регистрации заявления и получения данных в рамках межведомственного взаимодействия ответственный специалист проверяет пакет документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (п.2.6.1. Административного регламента).

Проверка документов производится на основе экспертного мнения ответственного специалиста.

По окончанию проверки, ответственный специалист в информационной системе формирует уведомление о предоставлении либо не предоставлении услуги. 

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личном кабинете» на Портале.

Максимальный срок выполнению административных действий по проверке документов составляет 3 дня.

3.1.5. Формирование разрешения или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При обнаружении наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист в ИС формирует письменное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Такое решение согласовывается с главой администрации района.

По факту согласования решения об отказе ответственный специалист в информационной системе формирует уведомление об утверждении отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личном кабинете» на Портале.

Максимальный срок выполнению административных действий по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 14 дней с момента регистрации полного пакета документов.

В случае соответствия комплекта документов требованиям, ответственный сотрудник формирует проект решения о предоставлении муниципальной услуги. 

В проекте разрешения на установку рекламной конструкции на листе согласования указываются органы, ответственные за согласование места размещения рекламных конструкций.

Ответственный специалист направляет проект решения на согласование с уполномоченными органами.

В случае принятия уполномоченным органом, осуществляющим согласование, решения об отказе в согласовании места размещения рекламной конструкции, уполномоченный орган выдает мотивированное заключение с указанием оснований отказа в согласовании.

На основании отказа уполномоченных органов, ответственный сотрудник формирует решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, после чего решение согласовывается с главой администрации района.

В случае поступления от уполномоченного органа, осуществляющего согласование, решения о согласии, ответственный сотрудник направляет согласованный проект решения на итоговое согласование главе администрации района.

Глава администрации района в течении 5-ти рабочих дней с момента получения проекта разрешения, согласованного уполномоченными органами, подписывает документ, либо принимает решение об отказе в выдаче согласования.

По факту согласования решения, ответственный специалист в информационной системе формирует уведомление об утверждении решения в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личном кабинете» на Портале.

Максимальный срок выполнению административных действий по согласованию проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции составляет 35 дней с момента формирования проекта разрешения.
В течении 5 дней с момента принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель должен быть уведомлен о решении. 

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личном кабинете» на Портале.
В случае принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции администрация района  издает распоряжение  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день.
Разрешение на установку рекламной конструкции на территории Калманского района оформляется по форме согласно приложения 1 к настоящему Регламенту. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день с момента подписания распоряжения  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. Разрешение выдается заявителю лично, либо его уполномоченному представителю.

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения  на установку рекламных конструкций заявителю направляется соответствующее уведомление  с указанием  причин отказа. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день.

В случае принятия решения о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции направляется предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции  владельцу рекламной конструкции, либо собственнику или иному законному владельцу соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день.
5. Приложение 2 к Административному регламенту читать в новой редакции:

«ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ

КОНСТРУКЦИИ
Регистрационный N ______________ 
          Дата регистрации _______________

_____________________________________________________________________________
заявитель

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ИНН 

Адрес юридический ______________________________________________________________________________

Адрес почтовый ______________________________________________________________________________

Телефон ___________________________ Факс ______________________________________
Ф.И.О. руководителя ______________________________________________________________________________

Должность руководителя ______________________________________________________________________________

Ф.И.О. ответственного

за установку конструкции _____________________________________ Телефон __________
________________________   _______________    ________________________________
     (должность)                                (подпись)                       (Ф.И.О.)

Владелец рекламной конструкции принимает на себя обязательства по установке рекламной конструкции в соответствии с требованиями проектно-конструкторской и монтажной документацией

________________________    _____________    __________________________________
     (должность)                                   (подпись)                         (Ф.И.О.)

М.П.

                     СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Адрес       установки:

Район_________________________________________________________________________

Местонахождение ______________________________________________________________________________

Тип ______________________________________________________________________________
Освещенность ______________________________________________________________________________

Размеры ____________________________ Площадь информационного поля _____________
Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества - места присоединения  рекламной конструкции ______________________________________________________________________________
Правовые основания владения местом установки конструкции ______________________________________________________________________________

Подпись ___________________ /__________________________

Примечание: Заявление действительно в течение 1 месяца со дня подачи. На каждую рекламную конструкцию подаётся отдельное заявление.

 Документы, прилагаемые к заявлению:»
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