АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛМАНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12 сентября 2011№ 606                                                  с. Калманка

Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций»
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» постановляю:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций» (прилагается).
2.Постановление администрации Калманского района от 18.01.2007г № 21 «Об утверждении правил размещения наружной рекламы на территории Калманского района» признать утратившим силу.
3.Опубликовать данное постановление в районной газете «Заря Приобья» и разместить на официальном сайте муниципального образования Калманский район.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
Калманского  района                                                                         С.А. Тахтаров

Утвержден

постановлением администрации Калманского района

от 12 сентября 2011года № 606
Административный регламент предоставления муниципальной
 услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций» (далее -  муниципальная услуга). Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2  Наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу.
1.2.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется отделом экономического развития администрации Калманского района (далее – Отдел) в частности должностными лицами Отдела.

1.2.2. Все необходимые сведения об исполнении муниципальной услуги можно получить в Администрации района.

Место нахождения: 659040, Алтайский край, Калманский район, с.Калманка, ул. Ленина, 26.

Фактический адрес: 659040, Алтайский край, Калманский район, с.Калманка, ул. Ленина, 26. 

Телефон: 8 (385 51) 22 4 01

Факс: 8 (385 51) 22 4 01

Телефон для консультаций  8 (385 51) 22 4 61
E-mail: adminkal@mail.ru
	  График работы:
понедельник - пятница
	 8.30-17.00 

	обед 
	12.30-14.00 

	суббота - воскресенье 
	выходные дни


1.2.3 В целях настоящего Регламента предоставления муниципальной услуги используются следующие основные термины и понятия:

реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;

рекламораспространитель - лицо, осуществляющее распространение рекламы любым способом, в любой форме и с использованием любых средств;

социальная реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на достижение благотворительных и иных общественно полезных целей, а также обеспечение интересов государства;

заявитель – лицо, обратившееся с заявлением на получение разрешения на установку рекламной конструкции.
1.3 Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Получить консультацию по процедуре исполнения муниципальной услуги можно в следующем порядке:

- лицо, желающее получить необходимую консультацию, может обратиться в администрацию района лично, по телефону, в письменном виде, почтой, по средствам электронной почты, по средствам  факсимильной связи по реквизитам, указанным в пункте 1.2.2 настоящего Регламента;

- устное консультирование (лично и по телефону) обеспечивается должностными лицами администрации района;

- письменный ответ на обращение осуществляется должностными лицами администрации района путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица администрации района подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся заявителю (гражданину) должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.3.3. Должностноее лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

Время разговора, как правило, не должно превышать 10 минут. 

 1.3.4. Публичное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги  осуществляется посредством привлечения средств массовой информации и размещения на информационных стендах администрации района.

1.3.5. Организационно-техническое обеспечение исполнения муниципальной услуги  осуществляется администрацией района.
 1.3.6. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения. 

 1.3.7. Заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

1.3.8. Заявители в обязательном порядке информируются должностными лицами Администрации района: 

 о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

 о правильности оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

 об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

 о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

 об основаниях выдачи разрешения либо отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

 об основаниях выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции на территории Калманского района.

1.4 Нормативные правовые акты, регулирующие  исполнение муниципальной услуги.
1.4.1  Исполнение муниципальной услуги  осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

а) Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;
б) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

в) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ;

г) Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – Федеральный закон «О рекламе»);

д) Налоговым Кодексом Российской Федерации;
е) другими нормативно-правовыми актами, устанавливающими требования к наружной рекламе и установке рекламных конструкций. 

1.5.Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги.

1.5.1. Заявителями могут быть физические и юридические лица, являющиеся собственниками или иными законными владельцами соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция,  либо владельцами рекламной конструкции.  

1.5.2. От имени юридических лиц заявления о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Результат  исполнения муниципальной услуги.

2.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

а) в случае принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района:

- оформление распоряжения администрации Калманского района о  выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района;

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района (приложение 1 к настоящему Регламенту);
б) в случае отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции:

- оформление уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района;

- направление заинтересованному лицу копии уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин отказа;

в) в случае принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции: 

- оформление решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;
- направление заинтересованному лицу копии решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин аннулирования;

г) в случае принятия решения о выдаче предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции на территории Калманского района: 

- выдача предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции;
- направление заинтересованному лицу копии предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции с указанием причин принятия решения о демонтаже.
2.2. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи         разрешений на установку рекламной конструкции не может превышать двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов, указанных в  пункте 2.4. настоящего регламента.
Днем подачи заявления считается день предоставления всех                необходимых документов.

Максимальное время ожидания заявителя в администрации района при подаче заявления не должно превышать 15 минут.

2.2.2. Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции осуществляется в течение месяца со дня: 

- направления владельцем рекламной конструкции уведомления в    письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

 - направления собственником или иным законным владельцем               недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между    таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и        владельцем рекламной конструкции;

- выявления администрацией района фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- выявления администрацией района фактов, когда рекламная конструкция        используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявления администрацией района фактов, когда разрешение выдано лицу,     заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19    Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявления администрацией района фактов нарушения требований,               установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
2.2.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных  рекламных конструкций на территории Калманского района осуществляется в течение 3 дней со дня выявления администрацией фактов установки рекламной конструкции без соответствующего разрешения, зафиксированного в акте осмотра.
2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Правовым основанием для исполнения муниципальной услуги является:

-  представленное заинтересованными лицами  заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение 2 к настоящему Регламенту);
-  представленное владельцем рекламной конструкции уведомление в    письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;

 - представленное собственником или иным законным владельцем               недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между    таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и        владельцем рекламной конструкции;

2.3.2. Заявление  с приложением необходимых документов может быть направлено: 

-лично;

-нарочным способом;
- по почте.
2.4. Перечень документов, необходимый для получения муниципальной услуги, и требования к ним.
2.4.1. В целях получения заявителем муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель представляет в администрацию района следующие документы:

а) заполненное заявление установленного образца на получение разрешения на установку рекламной конструкции (приложение 2 к настоящему Регламенту). 
Заявление на имя главы администрации Калманского района на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района составляется по установленной форме. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района заполняется в единственном экземпляре-подлиннике, подписывается руководителем организации или уполномоченным на то лицом, заверяется печатью организации с указанием даты подачи заявления.
К заявлению необходимо приложить:

а) копию свидетельства о регистрации хозяйствующего субъекта;

б) копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3, 5), паспорта иностранного гражданина (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем);
в) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц / копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее, чем за 3 месяца до обращения;
г) копия подтверждения в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае предполагаемой установки на объекте, находящемся  в муниципальной собственности – копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на рекламном месте. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, в качестве документа, подтверждающего согласие этих собственников, представляется копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;
д) копии документов, подтверждающих права собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);
е) фотомонтаж (эскиз) средства наружной рекламы с указанием способа его установки;

ж) копия платежное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанция  установленной формы, выдаваемой плательщику банком, подтверждающие факт оплаты государственной пошлины (за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах);
з) доверенность представителя заявителя, заверенная в установленном порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получение решения на установку рекламной конструкции) в случае, если от имени заявителя действует лицо, не обладающее правом действовать от имени заявителя без доверенности;
С целью принятия решения о конечным результате предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции , администрацией района могут дополнительно быть запрошены иные документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции.

2.4.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

1) уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (договор купли-продажи недвижимого имущества; договор передачи недвижимого имущества другому собственнику или иному законному владельцу; иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).

2.4.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций осуществляется методом выявления самовольно установленных рекламных конструкций на территории Калманского района, в дальнейшем составляется акт  осмотра самовольно установленных рекламных конструкций и выдается предписание о демонтаже.
2.5. Перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. В приеме документов может быть отказано в случае представления неполного пакета документов в соответствии с п. 2.4. настоящего Регламента. 
2.6. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции.
2.6.1. В выдаче разрешения может быть отказано в следующих случаях:
а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

б) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

в) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

г) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

д) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

2.7. Администрация района вправе принимать решение об аннулировании разрешения в следующих случаях:

а) в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

б) в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем  недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
в) в случае, если в течении года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена.

В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней 
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, способы её взимания.

2.8.1 На основании пункта 105 статьи 333.33 главы 25.3 НК РФ (части второй) уплачивается государственная пошлина  за выдачу разрешения на установку рекламных конструкций.
2.8.2 Денежные средства, указанные в п. 2.9.1 настоящего Регламента, вносятся по следующим реквизитам:

Расчетный счет:    40101810100000010001

Поле: «Банк получатель»:

ГРКЦ ГУ Банка России по Алтайскому краю г. Барнаул  БИК 040173001

Поле: «Получатель»

ИНН 2246000220   КПП  224601001 УФК по Алтайскому краю (Комитет администрации Калманского района по финансам, налоговой и кредитной политике)

Поле «Назначение платежа»:

КБК   092 1 08 07150 01 0000 110 – Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
код ОКАТО 01215000000
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.
2.10. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - в течение дня подачи заявления.

2.11. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.
2.11.1. Ожидание приема заявителей осуществляется в здании администрации района в специально выделенных для этих целей помещениях (в фойе 2 этажа с правой стороны).

2.11.2. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания муниципальной услуги обеспечивают комфортное пребывание посетителей и оборудованы:      

 противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

 системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

 соответствующими указателями входа и выхода, 

 табличками с номерами и наименованиями помещений,

 доступными местами  общественного пользования (туалетами), 

 гардеробом или специальными напольными и (или) настенными вешалками  для верхней одежды,

 стульями, кресельными секциями для отдыха посетителей, 

 столами для оформления документов, которые обеспечиваются бумагой, ручками.

 2.11.3. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к зданию администрации района, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым является бесплатным.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных новь рекламных конструкций на территории Калманского района» 
2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

	Категории показателей муниципальной услуги
	Показатели доступности муниципальной услуги

	Комфортность ожидания услуги
	% (доля) потребителей, удовлетворенных условиями ожидания. (показатель определяется как отношение числа потребителей, удовлетворенных условиями ожиданиями к общему количеству опрошенных Х 100%).

	Комфортность получения услуги
	% (доля) потребителей, удовлетворенных условиями получения муниципальной услуги. (показатель определяется как отношение числа потребителей, удовлетворенных условиями получения муниципальной услуги к общему количеству опрошенных Х 100%).

	Информированность о порядке получения муниципальной услуги
	% (доля) потребителей, удовлетворенных  качеством информации о порядке предоставления муниципальной  услуги. (показатель определяется как отношение числа потребителей, удовлетворенных качеством инфор  мации о порядке предоставления муниципальной услуги (количество оценок хорошо и очень хорошо), к общему количеству опрошенных Х 100%.


2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

	Категории показателей муниципальной услуги
	Показатели доступности муниципальной услуги

	Удовлетворенность качеством предоставления муниципальной услуги
	% (доля) потребителей, удовлетворенных качеством процесса пре-       доставления муниципальной услуги. (показатель определяется как отношение количества потребителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги (количество оценок хорошо и очень хорошо),        к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги Х100%)

	Компетентность персонала 
	% (доля) потребителей, оценивающих компетентность персонала Отдела по вопросам лицензирования розничной продажи алкогольной продукции как «хорошо» и «очень хорошо» к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги Х100%)

	Отношение персонала к клиенту (заявителю)
	% (доля) потребителей, удовлетворенных вежливостью персонала. (показатель определяется как отношение количества потребителей,

 удовлетворенных вежливостью персонала (количество оценок хорошо и очень хорошо), к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги Х 100%)

	Время на ожидание услуги
	% (доля) потребителей, ожидавших получения услуги в очереди не        более 20 минут. (показатель определяется как отношение количества случаев ожидания в очереди не более 40 минут к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги  Х 100%)

	Время на получение услуги
	% (доля) случаев предоставления услуг в установленный срок с        момента сдачи документов. (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления  муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги Х 100%)

	Возможность обжалования действий персонала
	% (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных        потребителей муниципальной услуги (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству опрошенных потребителей муниципальной услуги Х 100%)


3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

3.1. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация документов. 

Прием  заявлений осуществляется секретарем главы администрации района по адресу: 659040, Алтайский край, Калманский район, с.Калманка ул. Ленина д.21 кабинет 203. 

Поступившие письменные заявления регистрируются в журнале регистрации заявлений и обращений граждан. В журнале регистрации вносится следующая запись:
- дата и номер регистрации заявления;
- данные обратившегося (ФИО, наименование организации, статус, адрес);
- тема обращения.
Максимальный срок выполнения действия - 10 минут.
Заявление после регистрации в тот же день передается главе администрации для рассмотрения. Результатом рассмотрения заявления главой администрации является направление заявления с резолюцией исполнителю.
 3.1.2.  Проверка документов, представляемых для получения оказываемой муниципальной услуги, и принятие решение о целесообразности проведения согласований с  уполномоченными органами, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче.
 Основанием для начала проверки документов, представляемых для получения оказываемой муниципальной услуги, является наличие документов, прошедших процедуру приема и регистрации.
Проверка проводится специалистами Отдела.
Проверка должна быть начата не позднее двух дней с момента регистрации заявления на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций. Максимальный срок выполнения действия – 5 рабочих дней.

В случае сомнения в подлинности документа, а также в случае уточнения сведений, содержащихся в документах, составляется официальный письменный запрос в уполномоченный орган. Максимальный срок выполнения действия  - 1 день.

При необходимости срок проверки документов продлевается в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверки Отделом принимается решение о необходимости проведения согласований с  уполномоченными органами.
3.1.3. Проведение процедуры согласований с уполномоченными органами.
Отдел осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. Максимальный срок выполнения действия  - 20 дней. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его вместе с заявлением, либо непосредственно в Отдел.
3.1.4. Проведение заседания Комиссии.

В течение 3 рабочих дней с момента проведения проверки представленных заявителем документов и получения всех необходимых согласований (отказов в согласовании) с уполномоченными органами Отдел собирает заседание специально созданной районной комиссии по наружной рекламе (далее – Комиссия). 
Члены Комиссии на основании представленных документов принимают решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается председателем комиссии и секретарем в день проведения заседания Комиссии.
3.1.5. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции, уведомления об отказе в его выдаче, предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.

В случае принятия решения о выдаче разрешения администрация района  издает распоряжение  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Калманского района. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день с момента подписания протокола заседания Комиссии.

Разрешение на установку рекламной конструкции на территории Калманского района оформляется по форме согласно приложения 1 к настоящему Регламенту. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день с момента подписания распоряжения  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. Разрешение выдается заявителю лично, либо его уполномоченному представителю.

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения  на установку рекламных конструкций заявителю направляется соответствующее уведомление  с указанием  причин отказа. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день с момента подписания соответствующего протокола заседания комиссии.

 В случае принятия решения о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции направляется предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции  владельцу рекламной конструкции, либо собственнику или иному законному владельцу соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена. Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день с момента подписания соответствующего протокола заседания комиссии.
4. Порядок и формы контроля

за исполнением муниципальной услуги
     4.1 Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями по исполнению настоящего Регламента осуществляется работниками администрации Калманского района, назначаемыми главой администрации Калманского района.
     4.2. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

     плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;

     внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, по поручениям главы администрации района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Регламента.

     4.3. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги устанавливается распоряжением главы  администрации района.

     В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяется:

     знание ответственными лицами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;

     соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

      устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

     4.4. Администрацией района могут проводиться социологические   опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения  муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим Регламентом.

     4.5. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

     4.6. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения  при исполнении муниципальной услуги
     5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

     5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.
Жалоба по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
     Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц,   непосредственно исполняющих муниципальную функцию, принятые ими решения при осуществлении муниципальной функции может быть подана  в досудебном (внесудебном) порядке главе администрации Калманского района.

            5.3. Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

    а) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

     б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ; 

     в) существо жалобы;

     г) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

     В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель муниципальной услуги прилагает к жалобе документы и материалы, либо их копии.

     5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право:
а) представлять дополнительные документы и материалы, либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

 5.5.  В рассмотрении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) в жалобе не указаны фамилия заявителя (гражданина), направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба содержит нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю (гражданину) направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

в) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю (гражданину), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, главой администрации района может быть принято решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем (гражданином) по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель (гражданин) вправе вновь направить жалобу.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию района, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

 5.7. Если заявителю в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение месяца со дня ее подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.
5.8. В случае отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.

5.9. Решения, действия, должностных лиц при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке. 

Заявление может быть подано заявителем в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов, в суд по месту его жительства или в суд общей юрисдикции по месту нахождения Администрации района – Калманский районный суд по адресу: 659040 Алтайский край Калманский район с.Калманка ул.Ленина д.16.

В случае, если действия (бездействие), принятое решение в ходе исполнения муниципальной функции, затрагивает права и законные интересы гражданина, организации (заявителя) в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление направляется заинтересованными лицами в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении их прав и законных интересов: Арбитражный суд Алтайского края по адресу: 656015 Алтайский край г.Барнаул, пр.Ленина 76.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций»
РАЗРЕШЕНИЕ №_____

на распространение  наружной рекламы 

на территории Калманского района
«______» __________________ 20__г

Администрация Калманского района в лице главы администрации района ______________ на основании административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Калманского района», рассмотрев представленные заявителем (рекламораспространителем) документы:

Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложениями (входящий №___ от «__»___________20__г.)

Платежное поручение об уплате госпошлины (квитанция установленной формы) №____ от «___»_______________20__г.

Разрешает:
Заявителю (рекламораспространителю)__________________________
Распространение наружной рекламы:

адрес распространения:________________________________________
средство наружной рекламы____________________________________

основные размеры рекламного поля:_____________________ метров

в соответствии с представленными документами.

Срок действия разрешения: с_________________ по _______________

Приложение:

1.Эскиз наружной рекламы с подлинными согласованиями.
2. Другие окументы.
(Подпись)

МП

Разрешение получил и с условиями распространения рекламы ознакомлен.

Заявитель: _________________/_________________/_______________

      (подпись лица, получившего данное разрешение)        (Ф.И.О.)                         (должность)

Дата:_______________
Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных конструкций»
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ

КОНСТРУКЦИИ
Регистрационный N ______________ 
          Дата регистрации _______________

_____________________________________________________________________________
заявитель

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ИНН 

Адрес юридический ______________________________________________________________________________

Адрес почтовый ______________________________________________________________________________

Телефон ___________________________ Факс ______________________________________
Ф.И.О. руководителя ______________________________________________________________________________

Должность руководителя ______________________________________________________________________________

Ф.И.О. ответственного

за установку конструкции _____________________________________ Телефон __________
________________________   _______________    ________________________________
     (должность)                                (подпись)                       (Ф.И.О.)

Владелец рекламной конструкции принимает на себя обязательства по установке рекламной конструкции в соответствии с требованиями проектно-конструкторской и монтажной документацией

________________________    _____________    __________________________________
     (должность)                                   (подпись)                         (Ф.И.О.)

М.П.

                     СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Адрес       установки:

Район_________________________________________________________________________

Местонахождение ______________________________________________________________________________

Тип ______________________________________________________________________________
Освещенность ______________________________________________________________________________

Размеры ____________________________ Площадь информационного поля _____________
Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества - места присоединения  рекламной конструкции ______________________________________________________________________________
Правовые основания владения местом установки конструкции ______________________________________________________________________________

Самостоятельное прохождение согласований:

	
	

	
	


Подпись ___________________ /__________________________

Примечание: Заявление действительно в течение 1 месяца со дня подачи. На каждую рекламную конструкцию подаётся отдельное заявление.

Оборотная сторона заявления 

   Документы, прилагаемые к заявлению 

□ копию свидетельства о регистрации хозяйствующего субъекта;

□ копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3, 5), паспорта иностранного гражданина (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем);

□ копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц / копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее, чем за 3 месяца до обращения;

□ копия подтверждения в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае предполагаемой установки на объекте, находящемся  в муниципальной собственности – копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на рекламном месте. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме в качестве документа, подтверждающего согласие этих собственников, представляется копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

□ копии документов, подтверждающих права собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);

□ фотомонтаж средства наружной рекламы с указанием способа его установки;

□ копия платежного поручения с отметкой банка о его исполнении или квитанция  установленной формы, выдаваемой плательщику банком, подтверждающие факт оплаты государственной пошлины;

□ доверенность представителя заявителя, заверенная в установленном порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации , если от имени заявителя действует лицо, не обладающее правом действовать от имени заявителя без доверенности;

      □ согласования организаций и служб (при их наличии)
Подпись ____________________/________________________________________________________

                               Ф.И.О.

                                  





МП
Представитель

Телефоны: ______________________ Ф.И.О. полностью _____________________________

 Подпись представителя ________________


























































