Утвержден

постановлением администрации

Зимарёвского сельсовета 

от 04.06.2014 №  10
РЕЕСТР

 МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЗИМАРЁВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ КАЛМАНСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

	№ п/п
	Наименование 
и содержание 
муниципальной 
услуги
	Орган,   
ответственный 
за организацию
предоставления
муниципальной 
услуги
	Административный регламент
	Потребитель 
муниципаль- 
ной услуги
	Раздел
	Наименование услуг, которые являются  необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией Зимарёвского сельсовета Калманского района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг
	Наименование организации, предоставляющей необходимые и обязательные услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальные услуги (функции), предоставляемые Администрацией Зимарёвского сельсовета Калманского района

	1
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства
	Отдел архитектуры Администрации Калманского района, 
Администрация Зимарёвского сельсовета
	постановления Администрации сельсовета:  
от 28.09.2011 № 8 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства»»; 

от 14.08.2012 № 5 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства»»; 

от 07.12.2012 № 8 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства»»; 
от 04.06.2013 № 3 «О внесении изменений и дополнений в  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства»»
	физические лица
	Отдел архитек-

туры
	Изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования;
государственная экспертиза проектной документации;

получение согласия собственника, иного владельца, пользователя объекта недвижимого имущества

Техническая инвентаризация, паспортизация объектов для целей:

- государственного технического учета;

- государственной регистрации прав;

проведение экспертизы объекта капитального строительства и подготовка технической документации по вводу в эксплуатацию объектов капитального строительства, в том числе:

4.1. подготовка акта приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
4.2. подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и требованиям технических регламентов;

4.3. подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов;

подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию;

изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования;

государственная экспертиза проектной
	Проектные организации;
уполномоченные на проведение государственной экспертизы проектной документации организации;

собственник, иной владелец, пользователь объекта недвижимого имущества
Органы и  организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),

кадастровые инженеры;

Заказчики и генподрядчики;



	2
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Отдел по строительству, архитектуре и ЖКХ Администрации Калманского района,

Администрация Зимарёвского сельсовета
	постановления Администрации сельсовета:

от 07.12.2012 № 7 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»;

от 04.06.2013 № 4 «О внесении изменений и дополнений в  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, «Выдача градостроительных планов земельных участков»
	физические и юридические лица
	Отдел архитек-

туры
	Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

Прием и регистрация документов;
Регистрация заявления (заявки);

Проверка пакета документов на комплектность;

Запрос данных в рамках межведомственного взаимодействия;

- Проверка документов на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги;

-Формирование градостроительного плана земельного участка;

Формирование отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка;

Формирование градостроительного плана земельного участка;

Подготовка проекта постановления об утверждении градостроительного плана;

Предоставление заявителю результата предоставления услуги.

	Проектные организации;

уполномоченные на проведение государственной экспертизы проектной документации организации;

собственник, иной владелец, пользователь земельного участка

	3
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Отдел по строительству, архитектуре и ЖКХ Администрации Калманского района,

Администрация Зимарёвского сельсовета
	постановления Администрации сельсовета:

 от 07.12.2012 № 10 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»»; 

	физические и юридические лица
	Отдел архитек-

туры
	Техническая инвентаризация, паспортизация объектов для целей:

- государственного технического учета;

- государственной регистрации прав;

проведение экспертизы объекта капитального строительства и подготовка технической документации по вводу в эксплуатацию объектов капитального строительства, в том числе:

4.4. подготовка акта приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
4.5. подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и требованиям технических регламентов;

4.6. подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов;

подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию;

Совершение нотариальных действий, в т.ч. свидетельствование верности копий документов с подлинников;

изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования;

получение согласия собственника, иного владельца, пользователя объекта недвижимого имущества
	Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),

кадастровые инженеры;

заказчики и генподрядчики;

нотариусы;

проектные организации;

собственник, иной владелец, пользователь объекта недвижимого имущества


	4
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отдел по строительству, архитектуре и ЖКХ Администрации Калманского района,

Администрация Зимарёвского сельсовета
	постановления Администрации сельсовета:

 от 07.12.2012 № 11 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения»; 


	физические и юридические лица
	Отдел архитек-

туры
	Техническая инвентаризация, паспортизация объектов для целей:

- государственного технического учета;

- государственной регистрации прав;

проведение экспертизы объекта капитального строительства и подготовка технической документации по вводу в эксплуатацию объектов капитального строительства, в том числе:

4.7. подготовка акта приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
4.8. подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и требованиям технических регламентов;

4.9. подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов;

подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию;

изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования;


	Проектные организации;

уполномоченные на проведение государственной экспертизы проектной документации организации;

собственник, иной владелец, пользователь объекта недвижимого имущества


	5
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:

 от 18.02.2013 № 1 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»»
	Физические лица, зарегистрированные на территории сельсовета
	
	- Прием и регистрацию заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

- Направление заявления на рассмотрение жилищной комиссии при Администрации сельсовета.

- Рассмотрение заявления жилищной комиссией при Администрации сельсовета.

- Издание Администрацией сельсовета правового акта о постановке на учет  гражданина (семьи), нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма либо издание правового акта об отказе в постановке на учет  гражданина (семьи), нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

- Постановка на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, включение в общий список граждан, нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

- Направление заявителю в срок, не превышающих 3 рабочих дня с момента издания правового акта, уведомления о результатах рассмотрения заявления и копии правового акта.


	Органы и  организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),

кадастровые инженеры;

	6
	О разработке проекта правил землепользования и застройки

муниципального образования

Зимаревский сельсовет Кал​манского района Алтайского  края


	Администрация Зимарёвского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:

 от 30.09.2013 № 6 «О разработке проекта правил землепользования и застройки

муниципального образования

Зимаревский сельсовет Кал​манского района Алтайского  края»
	Комиссия по подготовке проекта Правил землепользования

и застройки
	Отдел архитек-

туры
	Комиссия создается в целях обеспечения общего руководства работой, анализом, проверкой и оценкой разработанных по ее заданиям материалов при подготовке проекта Правил. 

Для выполнения возложенных задач Комиссия имеет право: запрашивать документы, материалы, необходимые для подготовки проекта Правил; 

вносить предложения главе администрации сельсовета, связанные с подго​товкой проекта Правил; 

осуществлять иные права, связанные с подготовкой проекта Правил. 

Комиссия принимает решения по вопросам: необходимости проведе​ния дополнительных мероприятий для подготовки проекта Правил; 

принятия или отклонения предложений по подготовке проекта Правил, по​ступивших в Комиссию от заинтересованных лиц; 

представления проекта Правил главе администрации сельсовета с прило​жением протоколов публичных слушаний и заключения о результатах публич​ных слушаний; 

по иным вопросам, возникающим в процессе подготовки проекта Правил. --Комиссия в соответствии с порядком и сроками проведения работ по подготовке проекта Правил утверждает соответствующие задания на выполне​ние работ, подводит итоги выполнения работ (этапов работ). 
	Проектные организации;

уполномоченные на проведение государственной экспертизы проектной документации организации;

собственник, иной владелец, пользователь объекта недвижимого имущества

Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),

кадастровые инженеры;

	7
	Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 3 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан»
	гражданам РФ, имеющим право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма и желающих приобрести их в общую собственность либо в собственность одного лица, в т.ч. несовершеннолетнего, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет (далее – заявители), либо их уполномоченным  представителям. 
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	  К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) документы, подтверждающие право граждан на пользование жилым помещением: ордера и (или) договор социального найма жилого помещения; 

2) документы, подтверждающие неиспользованное право бесплатной приватизации: справка из отделения филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» о том, что ранее правом приватизации жилого помещения на территории муниципального образования заявитель не пользовался;

3) разрешение органа опеки и попечительства, в случаях, предусмотренных абз.2, 3 п.1.2 Административного регламента;
	Предоставление муниципальной услуги  осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета.

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) администрации Зимарёвского сельсовета.

	8
	Выдача разрешения (ордена) на производство земляных работ
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 4 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордена) на производство земляных работ»
	физическим, юридическим лицам
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

4) проект проведения работ, согласованный с заинтересованными службами, отвечающими за сохранность инженерных коммуникаций;

5) схему движения транспорта и пешеходов, согласованную с отделом ГИБДД УМВД;

6) календарный график производства работ;

7) соглашение о выполнении работ по восстановлению благоустройства земельного участка, заключенное между заявителем и собственником (или уполномоченным им лицом) земельного участка, на территории которого будут проводиться работы по строительству, реконструкции, ремонту коммуникаций;
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета.

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) администрации Зимарёвского сельсовета.

	9
	Присвоение (изменение, аннулирование) адреса объекту недвижимости
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 5 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) адреса объекту недвижимости»
	физическим, юридическим лицам
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости;

3) контрольную съемку (копию топоплана масштаб 1:500);

4) материалы технической инвентаризации на объекты недвижимости;

5) выписку из домовой книги.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета.

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) администрации Зимарёвского сельсовета.

	10
	Предоставление жилого помещения по договору социального найма
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 6 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»
	малоимущие граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

иные категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента РФ или законом Алтайского края, в случае наделения органов местного самоуправления в установленном законодательством порядке государственными полномочиями на обеспечение указанных категорий граждан жилыми помещениями.

Либо их уполномоченные представители (далее – заявители).


	Администрация Зимарёвского сельсовета
	К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации заявителя и членов его семьи, проживающих совместно, или копию документа, заме-няющего паспорт гражданина Российской Федерации;

2) копия документа, подтверждающего право на жилое помещение, занимаемое заявителем и членами его семьи;

3) выписка из домовой книги и лицевого счета по месту жительства заявителя и членов его семьи;

4) копия документов, подтверждающих состав семьи (свидетельство о браке, свидетельство о рождении и другие);

5) справка из организации, уполномоченной осуществлять учет объектов недвижимости, о жилых помещениях, закрепленных за заявителем и членами его семьи на праве собственности;

6) справка органа, уполномоченного в сфере регистрации прав на не-движимое имущество и сделок с ним, о жилых помещениях, земельных участках, предоставленных для строительства жилого дома, имеющихся в собственности заявителя и членов его семьи;

7) копии документов, подтверждающих право на предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма;

8) заявление гражданина и совершеннолетних членов его семьи о согласии занять предоставляемое помещение и освободить ранее занимаемое по договору социального найма помещение, если вновь предоставляемое жилое помещение предоставляется в размере не менее установленной нормы
	Предоставление муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) администрации Зимарёвского сельсовета

	11
	Выдача разрешений на снос или пересадку зеленных насаждений
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 7 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленных насаждений»
	физическим, юридическим лицам
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

4) правоустанавливающие документы на указанный заявителем земельный участок;

5) документы, подтверждающие право заявителя на пользование земельным участок  (в случае если заявитель не является собственником земельного участка);

6) документ, подтверждающий согласие собственников указанного заявителем земельного участка на снос или пересадку зеленых насаждений (в случае если заявитель не является собственником земельного участка);

7) схема размещения зеленых насаждений, планируемых к сносу или пересадке в границах земельного участка (озелененной территории).
	Предоставление муниципальной услуги  осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета.

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации Зимарёвского сельсовета.
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	Предоставление прав владения и (или)

 пользования муниципальным имуществом 

без проведения торгов

	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 8 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление прав владения и (или)

 пользования муниципальным имуществом»
	юридическим лицам или индивидуальным предпринимателям
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, уполномоченного представителя; 

2) сведения о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

3) документ, подтверждающий наличие оснований, предусмотренных пунктом 1.2.1 Административного регламента, для предоставления во владение и (или) пользование заявителю муниципального имущества без проведения торгов.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета
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	Выдача выписок из домовых и похозяйственных  книг, справок и иных документов
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 8 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и похозяйственных  книг, справок и иных документов»
	физическим, юридическим лицам 
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	1) документа, удостоверяющего личность;
2) правоустанавливающих документов на жилое помещение (предоставляются для получения выписки из домовой книги).
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета

	Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) за счет средств местного бюджета

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


